
「關愛隊」的運作
政府在十八區設立「關愛隊」，以凝聚社區資源

和力量，支援政府地區工作和加強地區網絡。

「關愛隊」在提供關愛服務時，除可運用政府根

據資助協議提供的資助外，亦可使用贊助、捐贈

及/或承辦團體的內部資源，用作採購物資和服

務、聘用臨時員工或動員隊員以外的人士（如承

辦團體的其他成員、當區居民和義工）協助安排

活動等的開支用途。

承辦團體（作為受資助機構）以及「關愛隊」隊員須避

免及預防貪污風險，確保公帑使用得宜，服務提供得當。

本單張從防貪角度介紹「關愛隊」運作時應注意的事項、貪

污風險及預防措施。

如遇市民詢問向廉署舉報貪污及查詢的

途徑，可提供以下資料：

24小時舉報中心

廉署分區辦事處

香港郵政總局信箱1000號

 

本單張只提供一般指引，不會就每種情況下可能出現的所有事宜提供處理方法。本單張的使用人士如

有需要，應就個別情況參考法例／法律條文的原文或徵詢法律意見。任何人如因本單張的內容作出或

放棄作出任何行動而招致損失，廉署及民政事務總署概不會負上任何責任，包括法律或其他責任。此

外，本單張提供的意見和建議均不屬於規定，亦非詳盡無遺，並且不可取代任何法律、監管或合約規

定。使用本單張的人士應參考有關當局發出的相關指示、守則和指引，並因應機構的營運需要和貪污

風險，採用最適當的措施。本單張的版權歸廉署及民政事務總署所有。歡迎有興趣人士翻印本單張作

非牟利用途，惟須註明出處。                                                                              二零二三年
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保持高度誠信，是承辦團體以及「關愛隊」和參與人士防止貪污的關鍵成功因素。

因此，承辦團體應表明其堅守誠信的決心，提高其成員、員工以及「關愛隊」隊員

和參與人士的防貪意識，並加強他們作出道德抉擇的能力。承辦團體應：

挪用或濫用資助款項

偽造虛假的付款記錄，以騙取款項

就關鍵財務流程（例如授權、付款和保存會計記錄）實行適當分工

妥善保存所有財務交易和證明文件的記錄（如發票、收據）

委聘獨立執業會計師審計年度帳目／總結帳目，並按規定定期遞

交執業會計師報告

遵守相關規定和指引（包括《「地區服務及關愛隊伍」申請指引》、

資助協議及《「地區服務及關愛隊伍」資助指引》）

分配職責時偏私（特別是戶外/辦公時間以外的活動）

調配臨時員工從事非「關愛隊」工作

按公平原則（例如輪流）分配工作，同時考慮

臨時員工的表現和時間

建立透明的職責分配制度，並妥善記錄臨時員

工獲分配的工作

有關更多適用於受資助機構日常運作的防貪措施，請參閱：

「誠信．問責」－政府基金資助計劃受資助機構實務手冊

廉署樂意與「關愛隊」在地區工作上攜手合作，包括：

   提供多元化宣傳物資，協助「關愛隊」籌辦地區傳誠倡廉活動

   派員出席「關愛隊」舉辦的活動及講座，向不同界別人士介紹  

   防貪法例要點及廉政信息

歡迎與廉署分區辦事處聯絡以深入了解廉署為「關愛隊」提供的

服務。

財務管理

誠信管理

臨時員工管理

物資/服務採購及管理

社區參與 攜手傳誠

防貪措施

防貪措施

貪污風險

防貪措施

選擇供應商時偏私

接受不合格的商品或交貨不足

未經授權使用物資作非「關愛隊」用途

遵從相關的採購守則進行採購工作

按公平及透明的原則邀請供應商

盡可能委派並非負責訂購物品的人員驗收貨物

申報利益（包括任何實際、潛在或表面的利益衝突）

設立資本物品清單，妥善保管物資（尤其是貴重的）

及記錄其使用情況

廉政公署（廉署）防止貪污處

轄下的「防貪諮詢服務」，專

門為私營機構（包括受資助機

構）提供免費、保密和度身訂

造的防貪建議。歡迎透過右列

途徑索取防貪諮詢服務。

向「關愛隊」隊員和

參與人士發出行為守則

(行為守則範本)

為主管及監督人員

舉辦防貪培訓

(防貪培訓服務)

貪污風險

貪污風險

2522 05052526 6363

cpas@cpd.icac.org.hk

https://cpas.icac.hk


